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LEI MUNICIPAL DE N2 443 DE 12 DE JUNHO DE 2015.

Dispoe sobre a criagdo de cargos no
Quadro de Pessoal do Municipio de Santa
Terezinha - PE e da outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SANTA TEREZINHA, ESTADO DE PERNAMBUCO, no uso regular
de suas atribuicdes legais conferidas pela Lei Organica municipal, e considerando a
manifestagdo do Poder Legislativo municipal, fago saber que a Camara aprovou e eu sanciono

a seguinte lei:

Art. 12. Ficam criados no Quadro de Pessoal do Municipio de Santa Terezinha, os cargos

publicos constantes do Anexo | desta Lei.

Paragrafo uUnico: Fica garantido o percentual de cinco por cento (5%) dos cargos, ora criados,

para serem preenchidos por portadores de deficiéncias.

Art. 22. Ficam definidas no Anexo Il desta Lei, as atribuigdes dos cargos publicos, ora criados.
Art. 32. Aos candidatos aprovados e empossados nos cargos de provimento efetivo contidos
nesta Lei, fica vedada a concessdo de promogdo, cessdo ou transferéncia em quanto

permanecerem em estagio probatdrio.

Art. 42 As despesas decorrentes da execugdo desta Lei correrdo a conta das dotagdes

orgcamentdrias prdprias consignadas no orgamento anual deste Municipal.
Art. 52. Os cargos criados nesta Lei serdo regidos pelas leis municipais inerentes aos servidores
publicos do Municipio de Santa Terezinha - PE, em especial a Lei que instituiu o Estatuto dos

Servidores Publicos Municipais.

Art. 62. Integram esta Lei, como se nela estivessem reproduzidos, os seus anexos | e II.
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Art. 7.2. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 8.2. Revogam-se as disposi¢cGes em contrario.

Gabinete do Prefeito, 12 de junho de 2015.

Adeilson Jdstosa da Silva
Prefeito do'Municipio
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ANEXO |
DESCRIGAO E QUANTIDADE DOS CARGOS

QUANTIDADE DE VAGAS
B RESERVADAS A PESSOA
DESCRICAO DOS CARGOS QUANTIDADE CBO
PORTADORA DE
DEFICIENCIA

AGENTE ADMINISTRATIVO 15 03 01
AJUDANTE DE PEDREIRO 04 282 =
AUXILIARES DE SERVICOS GERAIS 15 5143-20 01
ELETRICISTA 02 9511-05 ’
FISCAL DE OBRAS E POSTURAS 01 567 -
GARI/MARGARIDA 25 599 02
GUARDA MUNICIPAL 10 616 01
MOTORISTA COM HABILITACAO “C” 05 52 =
MOTORISTA COM HABILITACAO “D” 05 52 -
OPERADOR DE MAQUINA (PA

01 7151-35 -
CARREGADEIRA)
OPERADOR DE MAQUINA (PATROL) 01 7151-30 =
OPERADOR DE MAQUINA

01 7151-15 -
(RETROESCAVADEIRA)
OPERADOR DE MAQUINA (TRATOR

01 7151-45 .
DE ESTEIRA)
OPERADOR DE MAQUINA (TRATOR

02 6410-10 .
DE PNEUS)
PEDREIRO 03 760 =
PROFESSOR | (EDUCACAO INFANTIL

) 20 63 02

E SERIES INICIAIS)
PROFESSOR Il CIENCIAS BIOLOGICAS
- SERIES FINAIS DO ENSINO 02 64
FUNDAMENTAL
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PROFESSOR Il EDUCAGAO FISICA -
SERIES FINAIS DO ENSINO 01 64 -
FUNDAMENTAL
PROFESSOR |l GEOGRAFIA - SERIES
FINAIS DO ENSINO FUNDAMENTAL o o )
PROFESSOR Il MATEMATICA
- SERIES FINAIS DO ENSINO 01 64 -
FUNDAMENTAL
RECEPCIONISTA 10 4221 01
TECNICO EM INFORMATICA 02 88 -
AUXILIAR DE CONSULTORIO
) 05 3224-30 01

DENTARIO
TECNICO EM ENFERMAGEM 10 865 01
ASSISTENTE SOCIAL 02 317 -
ENFERMEIRO 07 2235-05 01
FARMACEUTICO 02 2234-05 -
FISIOTERAPEUTA 02 158 -
FONOAUDIOLOGO 02 34 -
MEDICO GENEREALISTA CARGA

) 03 2251-25 -
HORARIA 12 HS. SEMANAIS
MEDICO GENEREALISTA CARGA
HORARIA 24 HS. SEMANAIS o 4251:25 _
MEDICO GENEREALISTA CARGA
HORARIA 40 HS. SEMANAIS % 2251-25 o
NUTRICIONISTA : 02 150 -
ODONTOLOGO 04 2232-08 01
PSICOLOGO 02 69 -
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ANEXGC il

ATRIBUICOES E REQUISITOS DOS CARGOS

CARGO AGENTE ADMINISTRATIVO
PROVIMENTO Concurso Publico
IDADE MINIMA 18 anos

REQUISITOS PARA O CARGO

22 grau completo e Conhecimento em informdtica.

CARGA HORARIA

30 horas semanais

LOTACAO FUNCIONAL

Secretarias municipais

COMPETENCIAS PESSOAIS

Manter sigilo profissional; conhecer informatica para
operar digitagdo; trabalhar sob pressdo e lidar com
servidores usudrios dos sistemas informatizados;
demonstrar capacidade de raciocinio sintético e analitico;

seguir normas técnicas vigentes.

VENCIMENTOS

RS 788,00

ATRIBUIGOES DO CARGO

Desenvolver dentro de cada setor as atribuicdes
referentes a sua funcdo. Manter documentos arquivados
e organizados. Controle das rotinas de cada setor.
Digitacdo. Executar, acompanhar e desenvolver rotinas
tais como: registros, arquivos e controles, procedimentos
administrativos, além de realizar tarefas de apoio as

chefias.

CARGO AJUDANTE DE PEDREIRO
PROVIMENTO Concurso Publico
IDADE MINIMA 18 anos
REQUESITOS PARA O CARGO A escolaridade exigida para ocupar esse cargo é
Alfabetizagao.
CARGA HORARIA 30 horas semanais

LOTACAO FUNCIONAL

Secretaria Municipal de Obras

COMPETENCIAS PESSOAIS

Trabalhar em equipe, saber ouvir, demonstrar

paciéncia e disciplina, bom senso, criatividade,
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gerenciar o tempo, ser criterioso, estabelecer
prioridades e demonstrar seguranga no

exercicio do cargo.

VENCIMENTOS

RS 788,00

ATRIBUICAO DO CARGO

Executar servigos de Ajudante de pedreiro na
construgdo, manutencgdo e reformas de muros,
pontes, caixa de captagdo de dgua (bocas-de-
lobo), calgadas, paredes, pisos etc, preparando
a base, assentando, rejuntando e fixando
materiais, a partir de plantas, croquis ou
instrugdes, para edificagdo e conservagao de

prédios publicos.

CARGO AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS
PROVIMENTO Concurso Publico
IDADE MINIMA 18 anos

REQUISITOS PARA O CARGO

O exercicio profissional requer no minimo alfabetizagdo.

CARGA HORARIA

30 horas semanais

LOTACAO FUNCIONAL

Diversas Secretarias Municipais.

COMPETENCIAS PESSOAIS

Utilizar equipamentos préprios ao manuseio das
atribuicGes do cargo; organizar materiais e ferramentas;
demonstrar capacidade minima de concentragdo e
equilibrio; demonstrar percepg¢do visual e tactil;
demonstrar capacidade de abstrair resultados, mantendo

autocontrole e ética profissional.

VENCIMENTOS

RS 788,00

ATRIBUICOES DO CARGO

Executar trabalhos de limpeza e conservagdo em geral nas
dependéncias da Unidade Administrativa a que estiver
vinculado; Prestar servicos de entrega, recebimento,
confeccdo e atendimento, utilizando os materiais e
instrumentos adequados e rotinas previamente definidas
pelo superior hierdrquico; Efetuar a limpeza e conservagado

de utensilios, mdveis e equipamentos em geral, para

/

/
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manté-los em condicdes de uso; Executar atividades de
copa; Auxiliar na remogdo de mdveis e equipamentos;
Atender ao telefone, anotar e transmitir informagdes e
recados, bem como receber, separar e entregar
correspondéncias, papéis, jornais e outros materiais;
Reabastecer os banheiros com papel higiénico, toalhas e
sabonetes; Controlar o estoque e sugerir compras de
materiais pertinentes de sua drea de atuagdo; Executar
outras atividades de apoio operacional; Desenvolver suas
atividades utilizando normas e procedimentos de
seguranca do trabalho; Zelar pela guarda, conservagdo,
manutencdo e limpeza dos equipamentos, instrumentos e
materiais utilizados, bem como do local de trabalho;
Executar o tratamento e descarte dos residuos de
materiais provenientes do seu local de trabalho e atuar
nas tarefas de distribuicdo e armazenamento de géneros
da merenda escolar, bem como na higienizagdo da
cozinha; Responsabilizar-se pelo preparo dos alimentos
servidos na merenda escolar; Participar das reunides
durante o hordrio de trabalho, quando convocado;
Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade

ou a critério de seu superior.

CARGO ELETRICISTA
PROVIMENTO Concurso Publico
IDADE MINIMA 18 anos
REQUESITOS PARA O CARGO A escolaridade exigida para ocupar esse cargo é

o de Alfabetizagao.

CARGA HORARIA 30horas semanais
LOTACAO FUNCIONAL Secretaria Municipal de Obras
COMPETENCIAS PESSOAIS Trabalhar em equipe, saber ouvir, demonstrar

paciéncia e disciplina, bom senso, criatividade,

gerenciar o tempo, ser criterioso, estabelecer

Rua José Rom3o de Araujo, 205, 12 Andar, Centro — Santa Terezinha — PE.

CEP 56.750-000 — Fone (87) 3859-1113 / 3859-1156 — www.santaterezinha.pe.gov.br



/- (M7 REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL - ESTADO DE PERNAMBUCO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TEREZINHA
GABINETE DO PREFEITO

prioridades e demonstrar seguranga no

exercicio do cargo.

VENCIMENTOS RS 788,00

Executar servicos de manutengdo da rede
elétrica dos prédios publicos (fiagdo, quadros
ATRIBUICAO DO CARGO de distribuicdo, lumindrias, lampadas, reatores,
disjuntores, tomadas, etc.); Executar pequenos
servicos em motores e outros aparelhos
elétricos pertencentes ao Municipio; Efetuar
pequenos servicos de manutengdo dos
equipamentos e redes telefénicas e de

computagdo; Executar outras atividades

correlatas.
CARGO FISCAL DE OBRAS E POSTURAS
PROVIMENTO Concurso Publico

IDADE MINIMA 18 anos

A escolaridade minima para ocupar esse cargo € o

REQUISITOS PARA O CARGO segundo grau completo.
CARGA HORARIA 30 horas semanais
LOTACAO FUNCIONAL Secretdria Municipal de Obras

Administrar conflitos e manter auto-controle; trabalhar
em equipe e manter-se atualizado; saber ouvir e manter-
se organizado e atualizado; demonstrar imparcialidade,
paciéncia e disciplina; demonstrar bom senso e
COMPETENCIAS PESSOAIS criatividade; ter postura adequada ao cargo e capacidade
avaliativa;gerenciar o tempo e demonstrar conhecimentos
gerais da matéria; cultivar a ética profissional e ser
criterioso; identificar-se com atividade; saber lidar com
agressividade e estresse; apresentar acuidade sensorial;
estabelecer prioridades e demonstrar capacidade de

comunicacdo; demonstrar seguranca e dominar a

legislagdo pertinente ao 7/
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cargo.

VENCIMENTOS

RS 788,00

CARACTERISTICAS DE TRABALHO

Esses profissionais atuam, predominantemente, nas dreas
ligadas a Administragdo Publica. Realizam seus trabalhos
em ambientes fechados, a céu aberto ou em veiculos, em
horério diurno, podendo, eventualmente, trabalhar em
horarios irregulares. Podem trabalhar sob pressdo,
levando a situacdo de estresse e em posigdes
desconfortaveis durante longos periodos; as vezes sao
expostos a ruidos intensos, temperaturas extremas e

riscos de integridade fisica.

ATRIBUICOES DO CARGO

Fiscalizar as determinacGes estabelecidas pela legislagdo
urbanistica, em especial as do Plano Diretor e as do
Cédigo de Posturas, observando e fazendo observar
notadamente a ocupag¢do ou ndo, a utilizagdo ou ndo dos
logradouros publicos, o cumprimento das obrigacdes
assumidas pelos particulares frente ao Municipio, o
controle das dguas pluviais, o sistema de eliminagdo de
dejetos, o funcionamento do comércio, da industria e dos
prestadores de servigo. Verificar e informar as situagdes
constatadas durante o atendimento de reclamagdes da
populacdo, solicitagdes e processos administrativos e
judiciais em que seja necessdria a verificagdo in loco.
Atualizar dados em planilha, bem como apresentar o
andamento das fiscalizacbes ao respectivo responsavel,
com o intuito de manté-lo informado quanto as atividades
didrias. Preparar relatérios acerca dos servigos
executados, alimentando informagdes sobre as
fiscalizacdes, a fim de acompanhar, controlar, bem como
prestar contas com o superior imediato. Emitir
notificacbes e embargos, objetivando retirar ocupantes de
terrenos publicos e adequar a construcdo de casas aos

padrdes definidos na legislagdo em vigor. Dirigir veiculo
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automotor, de modo a facilitar seu deslocamento nas
fiscalizacBes e acompanhamentos, de modo a executar
suas rotinas didrias. Participar de processos judiciais,
defendendo o municipio através de informagdes e
documentos levantados previamente. Zelar pelos
equipamentos e materiais sob sua guarda. Realizar outras
atribuicBes compativeis com as acima descritas, conforme

demanda e a critério de seu superior imediato.

CARGO MARGARIDA E GARI
PROVIMENTO Concurso Publico
IDADE MINIMA 18 anos

REQUISITOS PARA O CARGO

O exercicio profissional requer no minimo alfabetizagao.

CARGA HORARIA

30 horas semanais

LOTACAO FUNCIONAL

Secretaria municipal de obras

COMPETENCIAS PESSOAIS

Utilizar equipamentos préprios ao manuseio das
atribuicdes do cargo; organizar materiais e ferramentas;
demonstrar capacidade minima de concentragdo e
equilibrio; demonstrar percepgdo visual e tactil;
demonstrar capacidade de abstrair resultados, mantendo

autocontrole e ética profissional.

VENCIMENTOS

RS 788,00

ATRIBUIGOES DO CARGO

Desenvolver atividades de varricdo e recolhimento de lixo
nas vias publicas: ruas, travessas, canteiros e pragas.
Manter organizacdo e controle das rotinas e hordrios do

setor de trabalho.

CARGO

GUARDA MUNICIPAL

PROVIMENTO

Concurso Publico

IDADE MINIMA

18 anos

REQUESITOS PARA O CARGO

A escolaridade exigida para ocupar esse cargo é

o ensino fundamental.
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-o—»f
CARGA HORARIA 30horas semanais

LOTACAO FUNCIONAL Secretaria Municipal de Administragao

COMPETENCIAS PESSOAIS Administrar conflitos e manter auto-controle;
trabalhar em equipe e manter-se atualizado;
saber ouvir e manter — se organizado e
atualizado; demonstrar bom senso e
criatividade; ter postura adequada ao cargo e
capacidade avaliativa; gerenciar o tempo e
demonstrar conhecimentos gerais da matéria;
cultivar a  ética  profissional e ser
criterioso;identificar — se com a atividade; saber
lidar com agressividade e estresse; apresentar
acuidade sensorial; estabelecer prioridades e
demonstrar capacidade de comunicagao;
demonstrar seguranca e dominar a legislagdo

pertinente ao cargo.

VENCIMENTOS RS 788,00

ATRIBUICAO DO CARGO Preservar a seguranca do patriménio publico
municipal; Garantir a seguranga dos servigos
prestados pelo Governo Municipal; Preservar a
seguranca e tranquilidade dos logradouros
publicos, com apoio das Policias do Estado;
Assegurar a tranquilidade publica dos eventos
sociais, culturais e esportivos realizados na
jurisdicdo Municipal; Apoiar as atividades de
transito com a participagdo da Policia Militar e
do Departamento de Transito; Executar os
servicos de seguranga nas feiras livres e nos
mercados publicos municipais; seguranca nos
logradouros publicos do municipio; Exercer
atividades correlatas determinadas pelo seu

chefe imediato.
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CARGO MOTORISTA - COM HABILITAGAO PARA DIGIRIGIR
NA CATEGORIA “D”

PROVIMENTO Concurso Publico

IDADE MINIMA 18 anos

REQUISITOS PARA O CARGO

O exercicio profissional requer-se no minimo a 12 Fase do
Ensino Fundamental (42 série) e Carteira Nacional de

Habilitagdo Tipo “D”.

CARGA HORARIA

30 horas semanais

LOTACAO FUNCIONAL

Secretarias municipais

COMPETENCIAS PESSOAIS

Manter sigilo profissional; trabalhar sob pressdo e lidar
com servidores usudrios do sistema publico; demonstrar
capacidade de raciocinio sintético e analitico; seguir

normas técnicas vigentes.

VENCIMENTOS

RS 1.017,00

ATRIBUICOES DO CARGO

Conduzir ambuléncias, veiculos de passeio, peruas, 6nibus
e/ou caminhdes, transportando passageiros e/ou cargas
diversas para locais determinados, responsabilizando-se
pelo bem estar dos passageiros e fazendo e/ou
coordenando o carregamento e descarga de materiais

diversos.

CARGO

OPERADOR DE MAQUINA

PROVIMENTO

Concurso Publico

IDADE MINIMA

18 anos

REQUISITOS PARA O CARGO

O exercicio profissional requer-se no minimo a 12 Fase do
Ensino Fundamental (42 série) e Carteira Nacional de
Habilitacdo Tipo “D” e certificado de curso de formagdo

correlato.

CARGA HORARIA

30 horas semanais

LOTACAO FUNCIONAL

Secretdrias municipais

Manter sigilo profissional; trabalhar sob pressdo e lidar

com servidores usudrios do sistema publico; demonstrar
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COMPETENCIAS PESSOAIS

capacidade de raciocinio sintético e analitico; seguir

normas técnicas vigentes.

VENCIMENTOS

RS 1.100,00

ATRIBUICOES DO CARGO

Operar maquinas (trator de esteira, trator de pneus, pa
carregadeira, retro escavadeira e patrol / moto
niveladora), cuidar da acoplagem dos implementos
necessarios, cuidar da manutengdo da maquina, operar
outros tipos de mdquina se necessario, operar demais

maquinas com sistemas afins.

CARGO PEDREIRO
PROVIMENTO Concurso Publico
IDADE MINIMA 18 anos
REQUESITOS PARA O CARGO A escolaridade exigida para ocupar esse cargo é
o de Alfabetizagdo.
CARGA HORARIA

30horas semanais

LOTAGCAO FUNCIONAL

Secretaria Municipal de Obras

COMPETENCIAS PESSOAIS

Trabalhar em equipe, saber ouvir, demonstrar
paciéncia e disciplina, bom senso, criatividade,
gerenciar o tempo, ser criterioso, estabelecer
prioridades e demonstrar seguranga no

exercicio do cargo.

VENCIMENTOS

RS 900,00

ATRIBUICAO DO CARGO

Executar servigos de construgdo, manutencgao e
reformas de

muros, pontes, caixa de captacdo de dgua
(bocas-de-lobo), calgadas, paredes, pisos etc,
preparando a base, assentando, rejuntando e
fixando materiais, a partir de plantas, croquis
ou instrugdes, para edificagdo e conservagao de

prédios publicos.
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CARGO PROFESSOR | DE EDUCAGAO INFANTIL E
SERIES INICIAIS

PROVIMENTO Concurso Publico
IDADE MINIMA 18 anos
REQUESITOS PARA O CARGO A escolaridade exigida para ocupar esse cargo é o

nivel médio na modalidade normal (magistério)

ou pedagogia.

CARGA HORARIA 30 h/a semanais
LOTACAO FUNCIONAL Secretaria Municipal de Educacdo
COMPETENCIAS PESSOAIS Administrar conflitos e manter autocontrole;

trabalhar em equipe e manter-se atualizado;
saber ouvir e manter — se organizado e
atualizado; demonstrar bom senso e criatividade;
ter postura adequada ao cargo e capacidade
avaliativa; gerenciar o tempo e demonstrar
conhecimentos gerais da matéria; cultivar a ética
profissional e ser criterioso; identificar —se com a
atividade; saber lidar com agressividade e
estresse;  apresentar  acuidade  sensorial;
estabelecer prioridades e demonstrar capacidade

de comunicagdo e demonstrar seguranga.

VENCIMENTOS Conforme piso da categorial estabelecido no
plano de cargos, carreiras e remuneragdes dos

professores municipais.

Executar tarefas que promovam a educagdo de
ATRIBUICAO DO CARGO criancas das séries iniciais, utilizando técnicas
didaticas especificas as necessidades, seguindo
curriculos pré-organizados, para uma integracao

social satisfatoria.
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CARGO PROFESSOR DE EDUCAGAO FiSICA
PROVIMENTO Concurso Publico
IDADE MINIMA 18 anos
REQUESITOS PARA O CARGO A escolaridade exigida para ocupar esse cargo é o

curso superior de Educagdo Fisica.

CARGA HORARIA 30 h/a (semanais)
LOTACAO FUNCIONAL Secretaria Municipal de Educagdo
COMPETENCIAS PESSOAIS Administrar conflitos e manter autocontrole;

trabalhar em equipe e manter-se atualizado;
saber ouvir e manter — se organizado e
atualizado; demonstrar bom senso e criatividade;
ter postura adequada ao cargo e capacidade
avaliativa; gerenciar o tempo e demonstrar
conhecimentos gerais da matéria; cultivar a ética
profissional e ser criterioso; identificar —se com a
atividade; saber lidar com agressividade e
estresse;  apresentar acuidade  sensorial;
estabelecer prioridades e demonstrar capacidade

de comunicacdo e demonstrar seguranca.

VENCIMENTOS Conforme piso da categorial do professor Il (de
5.2 3 8.2 séries) com 150 h/a, estabelecido no
plano de cargos, carreiras e remuneragdes dos

professores municipais.

Estimular e desenvolver o potencial criativo de
criancas, adolescentes e idosos, aplicando
ATRIBUICAO DO CARGO técnicas esportivas e de lazer diversas,
desenvolver atividades esportivas diversas, tais

como: de danga, judd e capoeira.
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CARGO PROFESSOR Il DE EDUCACAO FUNDAMENTAL

(todas as habilitagdes)

PROVIMENTO Concurso Publico
IDADE MINIMA 18 anos
REQUESITOS PARA O CARGO A escolaridade exigida para ocupar esse cargo é o

curso superior de licenciatura na area especifica.

CARGA HORARIA 30 h/a semanais e apds estagio probatério 40 h/a
LOTACAO FUNCIONAL Secretaria Municipal de Educagado
COMPETENCIAS PESSOAIS Administrar conflitos e manter autocontrole;

trabalhar em equipe e manter-se atualizado;
saber ouvir e manter — se organizado e
atualizado; demonstrar bom senso e criatividade;
ter postura adequada ao cargo e capacidade
avaliativa; gerenciar o tempo e demonstrar
conhecimentos gerais da matéria; cultivar a ética
profissional e ser criterioso; identificar —se com a
atividade; saber lidar com agressividade e
estresse;  apresentar  acuidade  sensorial;
estabelecer prioridades e demonstrar capacidade

de comunicagdo e demonstrar seguranga.

VENCIMENTOS Conforme piso da categorial estabelecido no
plano de cargos, carreiras e remuneracdes dos

professores municipais.

Executar tarefas que promovam a educagdo de
criangas, jovens e adultos, utilizando técnicas
ATRIBUICAO DO CARGO didaticas especificas as necessidades, seguindo
curriculos pré-organizados, para uma integracdo
social satisfatdria, conforme o campo de

habilitagdo.
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CARGO RECEPCIONISTA
PROVIMENTO Concurso Publico
IDADE MINIMA 18 anos

REQUISITOS PARA O CARGO

22 grau completo e Conhecimento em informatica.

CARGA HORARIA

30 horas semanais

LOTACAO FUNCIONAL

Secretarias municipais

COMPETENCIAS PESSOAIS

Manter sigilo profissional; conhecer informética para
operar digitacdo; trabalhar sob pressdo e lidar com
servidores usuarios; demonstrar capacidade de raciocinio

sintético e analitico; seguir normas técnicas vigentes.

VENCIMENTOS

RS 788,00

ATRIBUICOES DO CARGO

Recepcionar e prestar servicos de apoio a servidores e
populacdo em geral, prestar atendimento telefonico e
fornecer informagBes; organizar o atendimento ao
publico, averiguar as necessidades e direcionar ao lugar ou
a pessoa procurados, além de realizar tarefas de apoio as

chefias.

CARGO TECNICO EM INFORMATICA.
PROVIMENTO Concurso Publico
IDADE MINIMA 18 anos

REQUISITOS PARA O CARGO

Para ingressar nessa ocupagdo € necessario que o0s
profissionais tenham formagdo técnica de nivel médio em
eletrénica, informatica ou em dreas afins, como
mecatrdnica, eletroeletrbnica, eletromecanica ou técnica
em manutengdo eletrbnica e manutengdo de

equipamentos de informatica.

CARGA HORARIA

30 horas semanais

LOTACAO FUNCIONAL

Secretdria municipal de administragdo

COMPETENCIAS PESSOAIS

Manter sigilo profissional; conhecer informética para
operar aplicativos de informatica; trabalhar sob pressdo e

lidar com servidores usudrios dos sistemas informatizados;
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demonstrar capacidade de raciocinio sintético e analitico;

seguir normas técnicas vigentes.

VENCIMENTOS RS 788,00

Pode manusear componentes elétricos, eletrdnicos,
microcomputadores e equipamentos de comunicagdes,
laboratérios de controle de qualidade, manutengdo e
CARACTERISTICAS DE TRABALHO | pesquisa e assisténcia técnica. Geralmente se organizam
em equipe, sob supervisdo ocasional de profissionais de
nivel superior. Trabalham em locais fechados em horarios
irregulares ou por rodizio de turnos. Em algumas das
atividades exercidas podem ser expostos a ruidos, altas

temperaturas, radiacdo e material toxico.

Consertam e instalam aparelhos eletronicos, desenvolvem
dispositivos de circuitos eletronicos, fazem manutencées
corretivas, preventivas e preditivas, sugerem mudancas no
processo de produgdo, criam e implementam dispositivos
de automacdo. Treinam, orientam e avaliam o
desempenho de operadores. Estabelecem comunicacdo
oral e escrita para agilizar o trabalho, redigem
ATRIBUICOES DO CARGO documentacdo técnica e organizam o local de trabalho.
Podem ser supervisionados por engenheiros eletrdnicos.
Consertam e instalam aparelhos eletronicos, desenvolvem
dispositivos de circuitos eletronicos, fazem manutengdes
corretivas, preventivas e preditivas, sugerem mudangas no
processo de produgdo, criam e implementam dispositivos
de automacdo. Treinam, orientam e avaliam o
desempenho de operadores. Estabelecem comunicacdo
oral e escrita para agilizar o trabalho, redigem

documentac3o técnica e organizam o local de trabalho.
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CARGO AUXILIAR DE CONSULTORIO DENTARIO
PROVIMENTO Concurso Publico
IDADE MINIMA 18 anos

REQUISITOS PARA O CARGO

O exercicio profissional requer-se no minimo o ensino
médio completo, formagdo profissional técnica em nivel
médio especifica e registro no Conselho Regional de

Odontologia (CRO).

CARGA HORARIA

30 horas semanais

LOTACAO FUNCIONAL

Secretdria municipal de saude

COMPETENCIAS PESSOAIS

Utilizar equipamentos e manejar instrumentos; selecionar
materiais e demonstrar capacidade de operar
computadores; manipular materiais e participar de
eventos institucionais; participar de eventos cientificos e
demonstrar senso estético e prestar primeiros socorros;
demonstrar capacidade de concentragdo; demonstrar
percepcdo visual e téctil; cuidar da higiene e aparéncia do

pessoal e demonstrar capacidade de abstrair resultados.

VENCIMENTOS

RS 788,00

CARACTERISTICAS DE TRABALHO

Desenvolve o trabalho individualmente ou em equipe,
podendo contar com auxilio de auxiliares de proteses
dentaérias. Trabalha em conjunto com o cirurgido dentista
para restabelecer a capacidade mastigatdria e estética
(dentdria ou facial) por meio de préteses. atuam em
consultérios odontoldgicos, nos servigos odontoldgicos
municipais, sob supervisdo de dentistas, em horarios
irregulares. Orienta a populagdo e os pacientes sobre a
prevencdo e tratamento das doengas bucais. Os auxiliares
de consultério dentdrio exercem atividades de apoio ao

dentista e cirurgido dentista.

Atender e recepcionar pacientes nos consultérios; auxiliar
os Odontélogos ou Técnicos de Higiene Bucal, no

desempenho de suas fungles; preencher, organizar e
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ATRIBUICOES DO CARGO manter atualizadas fichas e guias de atendimento;

registrar dados para fins estatisticos; lavar e preparar
material odontoldgico para esterilizagdo; zelar pelos
equipamentos e materiais de ambulatdrio; cumprir as

normas de higiene e seguranga do trabalho.

CARGO TECNICO EM ENFERMAGEM

PROVIMENTO Concurso Publico

IDADE MINIMA 18 anos

O exercicio profissional requer-se no minimo o ensino
REQUISITOS PARA O CARGO médio completo, formacgdo profissional técnica em nivel
média especifica e registro no Conselho Regional de

Enfermagem (COREM/PE).

CARGA HORARIA 30 horas semanais

LOTACAO FUNCIONAL Secretdria municipal de satde

Utilizar equipamentos e manejar instrumentos; selecionar
materiais e demonstrar capacidade de operar
COMPETENCIAS PESSOAIS computadores; manipular materiais e participar de
eventos institucionais; participar de eventos cientificos e
demonstrar senso estético e prestar primeiros socorros;
demonstrar capacidade de concentragao; demonstrar
percepc3o visual e tactil; cuidar da higiene e aparéncia do

pessoal e demonstrar capacidade de abstrair resultados.

VENCIMENTOS RS 788,00

Desenvolve o trabalho individualmente ou em equipe.
Trabalha em conjunto com equipe de satude, conforme
regulamento ético préprio da profissdo. Atuam no
hospital e em postos saude, nos servigos técnicos de
CARACTERISTICAS DE TRABALHO enfermagem, sob supervisdo de outros servidores da

equipe técnica. Orienta a populagdo e os pacientes sobre

a prevencdo e tratamento das doengas.
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Planejar o trabalho técnico de enfermagem, de nivel
médio, em consultérios, ambulatérios e postos de saude
dos orgdos publicos de saude. Prevenir doenca
ATRIBUICOES DO CARGO participando de projetos educativos e de orientacdo de
higiene pessoal. Mobilizar capacidades de comunicagdo
em palestras, orientacdes e discussdes técnicas. As
atividades sdao exercidas conforme normas e
procedimentos técnicos e de biosseguranca, conforme
normas do Conselho de Enfermagem e legislagdo

pertinente. Executar atividades de enfermagem sob a

supervisdo e orientacdo do enfermeiro.

CARGO ASSISTENTE SOCIAL
PROVIMENTO Concurso Publico
IDADE MINIMA 18 anos
REQUESITOS PARA O CARGO A escolaridade exigida para ocupar esse cargo é

0 curso superior de Assisténcia Social, estar
devidamente inscrita junto ao Conselho

Regional de Servigo Social (CRESS/PE)

CARGA HORARIA 30horas semanais
LOTACAO FUNCIONAL Secretarias Municipais
COMPETENCIAS PESSOAIS Administrar conflitos e manter autocontrole;

trabalhar em equipe e manter-se atualizado;
saber ouvir e manter — se organizado e
atualizado; demonstrar bom senso e
criatividade; ter postura adequada ao cargo e
capacidade avaliativa; gerenciar o tempo e
demonstrar conhecimentos gerais da matéria;
cultivar a ética profissional e ser criterioso;
identificar — se com a atividade; saber lidar com
agressividade e estresse; apresentar acuidade

sensorial; estabelecer prioridades e demonstrar

capacidade de comunicagdo e demonstrar
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seguranca.

VENCIMENTOS

RS 1.500,00

ATRIBUIGAO DO CARGO

Analisar, avaliar e prestar atendimento no
ambito social, a individuos, grupos e
comunidade, elaborando diagndéstico para

intervengdo  sécio-familiar, através de
processos basicos e métodos proprios, a fim de
promover a integracdo do individuo na

sociedade.

CARGO

ENFERMEIRO (A)

PROVIMENTO

Concurso Publico

IDADE MINIMA

18 anos

REQUESITOS PARA O CARGO

A escolaridade exigida para ocupar esse cargo é
o curso superior de Enfermagem, devidamente
inscrita junto ao Conselho Regional de

Enfermagem (COREN/PE)

CARGA HORARIA

40 horas semanais

LOTACAO FUNCIONAL

Secretaria Municipal de Saude

COMPETENCIAS PESSOAIS

Administrar conflitos e manter autocontrole;
trabalhar em equipe e manter-se atualizado;
saber ouvir e manter — se organizado e
atualizado; demonstrar bom senso e
criatividade; ter postura adequada ao cargo e
capacidade avaliativa; gerenciar o tempo e
demonstrar conhecimentos gerais da matéria;
cultivar a ética profissional e ser criterioso;
identificar — se com a atividade; saber lidar com
agressividade e estresse; apresentar acuidade
sensorial; estabelecer prioridades e demonstrar
capacidade de comunicagdo e demonstrar

seguranga.

VENCIMENTOS

RS 1.500,00
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ATRIBUICAO DO CARGO

Coordenar as atividades de enfermagem,
aplicar inje¢Ges, ministrar remédios sob
prescricdo médica, coleta de exames e
tratamentos diversos aos pacientes, sob
orienta¢do médica;

prestar os primeiros socorros a acidentados,
fazendo curativos e

em casos mais graves efetuar o
encaminhamento hospitalar;

responder pela reposicdo e validade dos
medicamentos, responder e desempenhar

atividades prépria do cargo.

CARGO

FARMACEUTICO (A)

PROVIMENTO

Concurso Publico

IDADE MINIMA

18 anos

REQUESITOS PARA O CARGO

A escolaridade exigida para ocupar esse cargo é
o curso superior de Fisioterapia, devidamente
inscrita junto ao Conselho Regional de

Fisioterapia E Terapia Ocupacional (CRF/PE)

CARGA HORARIA

30 horas semanais

LOTACAO FUNCIONAL

Secretaria Municipal de Saude

COMPETENCIAS PESSOAIS

Administrar conflitos e manter autocontrole;
trabalhar em equipe e manter-se atualizado;
saber ouvir e manter — se organizado e
atualizado; demonstrar bom senso e
criatividade; ter postura adequada ao cargo e
capacidade avaliativa; gerenciar o tempo e
demonstrar conhecimentos gerais da matéria;
cultivar a ética profissional e ser criterioso;
identificar — se com a atividade; saber lidar com
agressividade e estresse; apresentar acuidade

sensorial; estabelecer prioridades e demonstrar
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capacidade de comunicacdo e demonstrar

seguranca.

VENCIMENTOS

RS 1.500,00

ATRIBUICAO DO CARGO

Realizar agbes especificas de dispensacdo de
produtos e servigos farmacéuticos, gerenciando
o armazenamento, distribuicdo e transporte
destes produtos. Coordenar as politicas de
assisténcia farmacéutica, com alimentacdo dos
sistemas pertinentes dentre outras atividades

inerentes as esta atividade.

CARGO FISIOTERAPEUTA (A)

PROVIMENTO Concurso Publico

IDADE MINIMA 18 anos

REQUESITOS PARA O CARGO A escolaridade exigida para ocupar esse cargo é
0 curso superior de Fisioterapia, devidamente
inscrita junto ao Conselho Regional de
Fisioterapia E Terapia Ocupacional
(CREFITO/PE)

CARGA HORARIA 30 horas semanais

LOTACAO FUNCIONAL Secretaria Municipal de Saude
Administrar conflitos e manter autocontrole;
trabalhar em equipe e manter-se atualizado;

COMPETENCIAS PESSOAIS saber ouvir e manter — se organizado e

atualizado; demonstrar bom senso e
criatividade; ter postura adequada ao cargo e
capacidade avaliativa; gerenciar o tempo e
demonstrar conhecimentos gerais da matéria;
cultivar a ética profissional e ser criterioso;
identificar — se com a atividade; saber lidar com
agressividade e estresse; apresentar acuidade
sensorial; estabelecer prioridades e demonstrar

capacidade de comunicagdo e demonstrar
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seguranca.

VENCIMENTOS

RS 1.500,00

ATRIBUICAO DO CARGO

Executar tratamentos de reabilitagdio em
pacientes com deficiéncia fisica e/ou mental,
empregando técnicas adequadas e

de reeducacdo, para obter o maximo de

recuperagao.
CARGO FONOAUDIOLOGO (A)
PROVIMENTO Concurso Publico
IDADE MINIMA 18 anos

REQUESITOS PARA O CARGO

A escolaridade exigida para ocupar esse cargo é
o curso superior de Fonoaudidloga,
devidamente inscrita junto ao Conselho

Regional de Fonoaudiologia (CREFONO/PE)

CARGA HORARIA

30 horas semanais

LOTACAO FUNCIONAL

Secretaria Municipal de Saude

COMPETENCIAS PESSOAIS

Administrar conflitos e manter autocontrole;
trabalhar em equipe e manter-se atualizado;
saber ouvir e manter — se organizado e
atualizado; demonstrar bom senso e
criatividade; ter postura adequada ao cargo e
capacidade avaliativa; gerenciar o tempo e
demonstrar conhecimentos gerais da matéria;
cultivar a ética profissional e ser criterioso;
identificar — se com a atividade; saber lidar com
agressividade e estresse; apresentar acuidade
sensorial; estabelecer prioridades e demonstrar
capacidade de comunicagdo e demonstrar

seguranga.

VENCIMENTOS

RS 1.500,00

ATRIBUICAO DO CARGO

Prestar atendimento, avaliar os pacientes e

identificar problemas
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ou deficiéncias ligadas a comunicacao oral,
empregando teorias proprias de avaliagdo e
realizando os  treinamentos fonéticos,
auditivos, de dic¢do, impostagdo da voz e
outros, visando possibilitar o aperfeicoamento

e/ou reabilitagdo da fala.

CARGO MEDICO (A) GENERALISTA

PROVIMENTO Concurso Publico

IDADE MINIMA 18 anos

REQUESITOS PARA O CARGO A escolaridade exigida para ocupar esse cargo é
o curso superior de Medicina, devidamente
inscrita junto ao Conselho Regional de
Medicina (CRM/PE)

CARGA HORARIA 12 horas semanais

LOTAGAO FUNCIONAL

Secretaria Municipal de Saude

COMPETENCIAS PESSOAIS

Administrar conflitos e manter autocontrole;
trabalhar em equipe e manter-se atualizado;
saber ouvir e manter — se organizado e
atualizado; demonstrar bom senso e
criatividade; ter postura adequada ao cargo e
capacidade avaliativa; gerenciar o tempo e
demonstrar conhecimentos gerais da matéria;
cultivar a ética profissional e ser criterioso;
identificar — se com a atividade; saber lidar com
agressividade e estresse; apresentar acuidade
sensorial; estabelecer prioridades e demonstrar
capacidade de comunicagdo e demonstrar

segurancga.

VENCIMENTOS

RS 1.000,00

ATRIBUICAO DO CARGO

Realizar consultas e atendimentos médicos;
tratam pacientes e clientes; implementam

acdes de prevengdo de doengas e promogdo da

-
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salide tanto individuais quanto coletivas;
coordenam programas e servigos em saude,
efetuam pericias, auditorias e sindicancias
médicas; elaboram documentos e difundem

conhecimentos da area médica.

CARGO MEDICO (A) GENERALISTA
PROVIMENTO Concurso Publico
IDADE MINIMA 18 anos
REQUESITOS PARA O CARGO A escolaridade exigida para ocupar esse cargo €

o curso superior de Medicina, devidamente
inscrita junto ao Conselho Regional de

Medicina (CRM/PE)

CARGA HORARIA 24 horas semanais

LOTACAO FUNCIONAL Secretaria Municipal de Satde

Administrar conflitos e manter autocontrole;
trabalhar em equipe e manter-se atualizado;
COMPETENCIAS PESSOAIS saber ouvir e manter — se organizado e
atualizado; demonstrar bom senso e
criatividade; ter postura adequada ao cargo e
capacidade avaliativa; gerenciar o tempo e
demonstrar conhecimentos gerais da matéria;
cultivar a ética profissional e ser criterioso;
identificar — se com a atividade; saber lidar com
agressividade e estresse; apresentar acuidade
sensorial; estabelecer prioridades e demonstrar
capacidade de comunicacdo e demonstrar

seguranga.

VENCIMENTOS RS 1.800,00

Realizar consultas e atendimentos médicos;
ATRIBUICAO DO CARGO tratam pacientes e clientes; implementam

acdes de prevengdo de doengas e promogao da

salde tanto individuais quanto coletivas;

/,
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TEREZINHA
GABINETE DO PREFEITO

coordenam programas e servicos em saude,
efetuam pericias, auditorias e sindicancias
médicas; elaboram documentos e difundem

conhecimentos da area médica.

CARGO MEDICO (A) GENERALISTA
PROVIMENTO Concurso Publico
IDADE MINIMA 18 anos
REQUESITOS PARA O CARGO A escolaridade exigida para ocupar esse cargo é

o curso superior de Medicina, devidamente
inscrita junto ao Conselho Regional de
Medicina (CRM/PE)
CARGA HORARIA 40 horas semanais

LOTACAO FUNCIONAL Secretaria Municipal de Saude

Administrar conflitos e manter autocontrole;
trabalhar em equipe e manter-se atualizado;
COMPETENCIAS PESSOAIS saber ouvir e manter — se organizado e
atualizado; demonstrar bom senso e
criatividade; ter postura adequada ao cargo e
capacidade avaliativa; gerenciar o tempo e
demonstrar conhecimentos gerais da matéria;
cultivar a ética profissional e ser criterioso;
identificar — se com a atividade; saber lidar com
agressividade e estresse; apresentar acuidade
sensorial; estabelecer prioridades e demonstrar
capacidade de comunicagdo e demonstrar

seguranga.

VENCIMENTOS RS 8.000,00

Realizar consultas e atendimentos médicos;
ATRIBUICAO DO CARGO tratam pacientes e clientes; implementam

acdes de prevencdo de doengas e promogdo da

salide tanto individuais quanto coletivas;

coordenam programas e servicos em saude,

&
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TEREZINHA
GABINETE DO PREFEITO

efetuam pericias, auditorias e sindicancias
médicas; elaboram documentos e difundem

conhecimentos da darea médica.

CARGO NUTRICIONISTA
PROVIMENTO Concurso Publico
IDADE MINIMA 18 anos
REQUESITOS PARA O CARGO A escolaridade exigida para ocupar esse cargo é

o curso superior de Nutricdo, devidamente
inscrita junto ao Conselho Regional de Nutrigao

(CRR/PE)

CARGA HORARIA

30 horas semanais

LOTACAO FUNCIONAL

Secretaria Municipal de Saude e de Educagao

COMPETENCIAS PESSOAIS

Administrar conflitos e manter autocontrole;
trabalhar em equipe e manter-se atualizado;
saber ouvir e manter — se organizado e
atualizado; demonstrar bom senso e
criatividade; ter postura adequada ao cargo e
capacidade avaliativa; gerenciar o tempo e
demonstrar conhecimentos gerais da matéria;
cultivar a ética profissional e ser criterioso;
identificar — se com a atividade; saber lidar com
agressividade e estresse; apresentar acuidade
sensorial; estabelecer prioridades e demonstrar
capacidade de comunicagdo e demonstrar

seguranca.

VENCIMENTOS

RS 1.500,00

ATRIBUICAO DO CARGO

Elaborar avaliagdo nutricional dos pacientes
nos programas diversos da saude e da
educagao. Supervisionar o armazenamento,
analisar amostras dos produtos de alimentacdo
escolar a serem adquiridos, avaliar os produtos

recebidos, bem como elaborar cardépios para
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TEREZINHA
GABINETE DO PREFEITO

alunos de FEscolas e Centros de Educacdo

Infantil, a fim de garantir uma alimentagdo

balanceada.
CARGO ODONTOLOGO
PROVIMENTO Concurso Publico
IDADE MINIMA 18 anos
REQUESITOS PARA O CARGO A escolaridade exigida para ocupar esse cargo €

o curso superior de odontologia, devidamente
inscrita junto ao Conselho Regional de

Odontologia (CRO/PE)

CARGA HORARIA 30horas semanais
LOTACAO FUNCIONAL Secretaria Municipal de Saude
COMPETENCIAS PESSOAIS Administrar conflitos e manter autocontrole;

trabalhar em equipe e manter-se atualizado;
saber ouvir e manfer — se organizado e
atualizado; demonstrar bom senso e
criatividade; ter postura adequada ao cargo e
capacidade avaliativa; gerenciar o tempo e
demonstrar conhecimentos gerais da matéria;
cultivar a ética profissional e ser criterioso;
identificar — se com a atividade; saber lidar com
agressividade e estresse; apresentar acuidade
sensorial; estabelecer prioridades e demonstrar
capacidade de comunicagdo e demonstrar

seguranga.

VENCIMENTOS RS 1.500,00

Os cirurgides dentistas atendem e orientam
pacientes e executam procedimentos
ATRIBUICAO DO CARGO odontolégicos, aplicam medidas de promogdo e
prevencdo de saude, agdes de saude coletiva,
estabelecendo diagnéstico e progndstico,

interagindo com profissionais de outras areas.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TEREZINHA
GABINETE DO PREFEITO

Podem desenvolver pesquisas na area
odontoldgica. Desenvolvem atividades
profissionais junto a criangas, adultos e idosos,
com ou sem necessidades especiais, em
diferentes niveis de complexidade. Podem
atuar em consultérios particulares, instituicdes
publicas ou privadas, ong’s. Exercem atividade

de ensino e pesquisa.

CARGO PSICOLOGO (A)
PROVIMENTO Concurso Publico
IDADE MINIMA 18 anos
REQUESITOS PARA O CARGO A escolaridade exigida para ocupar esse cargo é

o curso superior de Psicologia, devidamente
inscrita junto ao Conselho Regional de

Psicologia (CRP/PE)

CARGA HORARIA 30 horas semanais

LOTACAO FUNCIONAL Secretaria Municipal de Educagdo e/ou Saude

Administrar conflitos e manter autocontrole;
trabalhar em equipe e manter-se atualizado;
COMPETENCIAS PESSOAIS saber ouvir e manter — se organizado e
atualizado; demonstrar bom senso e
criatividade; ter postura adequada ao cargo e
capacidade avaliativa; gerenciar o tempo e
demonstrar conhecimentos gerais da matéria;
cultivar a ética profissional e ser criterioso;
identificar — se com a atividade; saber lidar com
agressividade e estresse; apresentar acuidade
sensorial; estabelecer prioridades e demonstrar
capacidade de comunicagdo e demonstrar

seguranca.

VENCIMENTOS RS 1.500,00

Prestar atendimento clinico aplicando técnicas |/
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TEREZINHA
GABINETE DO PREFEITO

ATRIBUICAO DO CARGO

psicolégicas, avaliando o ser como um todo
adotando tratamento para o equilibrio
psicoldgico. Participar e/ou  coordenar
programas especificos na comunidade escolar,
definir resultados a serem atingidos, definir a
linha de trabalho, assim como assessorar e
prestar orienta¢do aos familiares. Observar,
avaliar e realizar intervengdo com criangas e
adolescentes elaborando e aplicando técnicas
psicolégicas efou psicopedagdgicas para
determinar as  caracteristicas  afetivas,
intelectuais, sensorias, motoras e/ou de
aprendizagem do ser como um todo, como
também orientar, organizar e participar de
programas que envolvam praticas institucionais
colaborando com o processo de ensino-

aprendizagem.
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