REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL - EST; ADO DE PERNAMBUCO

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TEREZINHA
GABINETE DO PREFEITO

Decreto n°© 024/2021

Estabelece o Plano de Adequagio do Municipio de
Santa Terezinha, para atender o padrdo minimo de
qualidade do Sistema Unico e Integrado de Execugdo
Orcamentdria, Administragio Financeira e Controle —
SIAFIC, nos termos do pardgrafo tinico, do art. 18°, do
Decreto Federal n° 10.540, de 5 de novembro de 2020.

O Prefeito do Municipio de Santa Terezinha, no uso de suas atribui¢des legais, que lhe sdo
conferidas pela Lei Orgénica Municipal, e CONSIDERANDO a determinagéio contida no art. 18, do
Decreto Federal n® 10.540/2020.

DECRETA:

Art. 1°. Fica estabelecido para o Municipio de Santa Terezinha. o Plano de Adequagdo, constante do
anexo unico, que € parte integrante do presente decreto, com a finalidade de ajustar o Sistema Unico
e Integrado de Execugdo Or¢amentaria, Administragdo Financeira e Controle — SIAFIC, ao padrdo
minimo de qualidade, estabelecido pelo Decreto Federal n°® 10.540, de 5 de novembro de 2020.

Art. 2°. O SIAFIC corresponde a solugiio de tecnologia da informagdo mantida e gerenciada pelo
Poder Executivo, incluindo a responsabilidade pela contratagdo, com ou sem rateio de despesas,
utilizada pelos Poderes Executivo e Legislativo Municipal, e demais 6rgaos da Administragio
Direta ¢ Indireta, incluidos Autarquias, Fundagdes, Fundos Especiais, resguardada a autonomia.

§ 1° E vedada a existéncia de mais de um SIAFIC no Municipio, mesmo que estes permitam a
comunicagdo, entre si, por intermédio de transmissio de dados.

§ 2° O SIAFIC tem a finalidade de registrar os atos e fatos relacionados com a administragdo
orgamentaria, financeira e patrimonial, além de controlar e permitir a evidenciagio da Contabilidade

Aplicada ao Setor Publico, dos Orgéos de que trata o caput deste artigo.

Art. 3° Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagio, com efeitos somente a partir de 1°
de janeiro de 2023, conforme art. 18, do Decreto Federal n°® 10.540/2020.

At. 4°. Ficam revogadas as disposicdes em contrario.

Prefeitura Municipal de Santa Terezinha, em 06 dg Mo de 2021.

Adeilson Lustosa da Silva
Prefeito Municipal



REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL - ESTADO DE PERNAMBUCO

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TEREZINHA
GABINETE DO PREFEITO

ANEXO UNICO

DECRETO N° 024, 06 DE MAIO DE 2021.

PLANO DE ADEQUACAQO

Adequagio ao padrio minimo de qualidade do Sistema Unico e Integrado de Execugio
Or¢amentaria, Administracio Financeira e Controle — SIAFIC, em conformidade com o
Decreto Federal n° 10.540/2020.

= DATA DATA
ITEM AGOES INICIO | CONCLUSAO
(MES/ANO) | (MES/ANO)
1: Permitir a emissdo do Diario, Razio e Balancete
Contabil, individuais ou consolidados, gerados em
conformidade com o Plano de Contas Aplicado ao Setor 035021 Setc
Publico — PCASP.
2. | Permitir a emissdo das demonstra¢gdes contabeis e dos
rela’gorlos. E d?monst.ratlvos fiscais, orgamentérios, 05/2001 122021
patrimoniais, e financeiros de acordo com o Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico.
3. | Implementar as operagdes intragovernamentais, com
vistas a evitar as duplicidades na apuragdo de limites e 01/2022 12/2022

na consolidagdo das contas publicas.

4. | Possibilitar que a base de dados do SIAFIC seja
compartilhada entre os seus usuarios, observadas as
normas e os procedimentos de acesso, permitindo a | 05/2021 12/2022
atualiza¢do, a consulta e a extracdo de dados e de
informagd6es de maneira centralizada.

5. Permitir a  integragdo ou a  comunicagdo,
preferencialmente, com sistemas estruturantes cujos
dados possam afetar as informagdes orgamentarias,
contabeis e fiscais, tais como controle patrimonial,
arrecadagdo, contratagdes publicas, e folha de
pagamento.

01/2022 12/2022




GABINETE DO PREFEITO

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TEREZINHA

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL - ESTADO DF PERNAMBUCO

ITEM

AGOES

DATA
INicIO
(MES/ANO)

DATA _
CONCLUSAO
(MES/ANO)

Disponibilizar as informagdes em tempo real, até o
primeiro dia util subsequente a data do registro contabil
no Siafic, sem prejuizo do desempenho e da preservagio
das rotinas de seguranga operacional necessarios ao seu
pleno funcionamento.

05/2021

06/2021

Permitir o controle do Patriménio das Entidades,
controlando o conjunto de bens e direitos das Unidades
Gestoras, tangiveis ou intangiveis, onerados ou ndo,
adquiridos, formados, produzidos, recebidos, mantidos
ou utilizados, conforme defini¢do das normas de
contabilidade aplicaveis.

05/2021

12/2022

Efetuar o cadastramento e a habilitagdo de acesso no
Siafic, através do seu nimero de inscri¢do no Cadastro
de Pessoas Fisicas - CPF ou por seu certificado digital,
com a finalidade de permitir a inclusdo e consulta de
documentos, e pela qualidade e veracidade dos dados
introduzidos.

01/2022

12/2022

Efetuar o cadastro do administrador do Siafic, que sera o
agente responsavel por manter e operar o Sistema,
encarregado da instalagdo, do suporte e da manutengao
dos servidores e dos bancos de dados.

01/2022

12/2022

10.

Os procedimentos contabeis do Siafic deverdo observar
as normas gerais de consolidagdo das contas publicas de
que trata o § 2° do art. 50 da Lei Complementar n® 101,
de 2000. relativas a contabilidade aplicada ao setor
publico e a elaboragdo dos relatérios e demonstrativos
fiscais.

05/2021

12/2022

11.

O Sistema processard e centralizard o registro contabil
dos atos e fatos que afetem ou possam afetar o
patriménio da entidade, sem prejuizo do disposto na
legislagdo aplicavel.

05/2021

12/2022

12.

Controlar o registro contdbil que representara
integralmente o fato  ocorrido, observada a

05/2021

12/2022




PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TEREZINHA
GABINETE DO PREFEITO

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL - ESTADO DE PERNAMBUCO

ITEM

ACOES

DATA
INiCIO
(MES/ANO)

DATA _
CONCLUSAO
(MES/ANO)

tempestividade necessaria para que a informacgdo
contabil gerada ndo perca a sua utilidade, e sera efetuado
conforme o mecanismo de débitos e créditos em partidas
dobradas; em idioma e moeda corrente nacionais.

13.

Possuir os registros contabeis de forma analitica os quais
deverdio refletir a transagdo com base em documentagio
de suporte e assegure o cumprimento da caracteristica
qualitativa da verificabilidade, devendo conter ainda, no
minimo, os seguintes elementos: a data da ocorréncia da
transagdo; a conta debitada; a conta creditada; o
histérico da transagdo, com referéncia a documentagdo
de suporte, de forma descritiva ou por meio de histérico
padronizado; o valor da transagdo; e o numero de
controle dos registros eletronicos que integrem um
mesmo langamento contabil.

05/2021

12/2022

14.

Contemplara procedimentos que garantam a seguranga,
a preservagdo ¢ a disponibilidade dos documentos e dos
registros contabeis mantidos em sua base de dados.

01/2022

12/2022

15.

Impedir o controle periédico de saldos das contas
contabeis sem individualizagdo do registro para cada
fato contabil ocorrido.

01/2022

12/2022

16.

Inibir a utilizagdo de ferramentas de sistema que
refagam os langamentos contdbeis em momento
posterior ao fato contabil ocorrido.

01/2022

12/2022

b

Manter rotinas para a realizagdo de corre¢des ou de
anula¢des por meio de novos registros, assegurando a
inalterabilidade das informagdes originais incluidas apos
sua contabilizagdo, de forma a preservar o registro
historico dos atos.

05/2021

12/2022

18.

Devera impedir registros contdbeis apés o balancete
encerrado.

01/2022

12/2022




REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL - ESTADO DE PERNAMBUCO

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TEREZINHA
GABINETE DO PREFEITO

DATA DATA
INICIO | CONCLUSAO
(MES/ANO) | (MES/ANO)

ITEM ACOES

19. | Assegurard a sociedade o acesso as informag¢des sobre a
execucdo orgamentdria e financeira, em meio eletrénico

P o 05/2021 06/2021
que possibilite amplo acesso publico, nos termos das
Leis de Transparéncia Publica e Acesso a Informago.
20. | Devera aplicar solugdes tecnologicas que visem a
simplificar processos e procedimentos de atendimento
ao cidaddo e propiciar melhores condi¢gdes para o 05/2021 06/2021

compartilhamento das informagdes por meio de dados
abertos, através de arquivos nos formados CSV, PDF, e
planilhas eletronicas.

21. | Devera observar, preferencialmente, o conjunto de
recomendagdes para acessibilidade dos sitios eletronicos
das Entidades Municipais, de forma padronizada e de 01/2022 12/2022
facil implementagdo, conforme o Modelo de
Acessibilidade em Governo Eletrénico (e-MAG); e

22. | Possuir mecanismos que garantam a integridade, a
confiabilidade, a auditabilidade e a disponibilidade da 01/2022 12/2022
informagdo registrada.

23. | Devera conter, no documento contabil que gerou o
registro, a identificagdo do sistema e do seu| 01/2022 12/2022
desenvolvedor.

24. | Atendera, preferencialmente, a arquitetura dos Padrdes
de Interoperabilidade de Governo Eletronico - ePING,
que define o conjunto minimo de premissas, politicas e
especificagdes técnicas que regulamentam a utiliza¢do
da tecnologia de informagéo e comunica¢do no Governo
federal.

01/2022 12/2022

25. | Deverd ter mecanismos de controle de acesso de
usudarios baseados, no minimo, na segrega¢io das
fungdes de execugdo orgamentaria e financeira, de 06/2021 12/2022
controle e de consulta, e ndo sera permitido que uma
unidade gestora tenha acesso aos dados de outra.

A




GABINETE DO PREFEITO

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TEREZINHA

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL - ESTADO DE PERNAMBUCO

ITEM

ACOES

DATA
INiCIO
(MES/ANO)

DATA _
CONCLUSAO
(MES/ANO)

26.

O acesso ao Sistema para registro e consulta dos
documentos apenas serd permitido apds o cadastramento
¢ a habilitagdo de cada usudrio, por meio do nimero de
inscrigdio no CPF ou por certificado digital, com a
geragdo de codigo de identificagio proprio e
intransferivel, vedada a criagdo de usudrios genéricos
sem a identificacdo por CPF.

01/2022

12/2022

27.

O Sistema devera manter controle das senhas e da
concessdo e da revogagdo de acesso.

01/2022

12/2022

28.

O registro das operagdes de inclusdo, exclusio ou
altera¢do de dados efetuadas pelos usudrios sera mantido
no Sistema e conterd, no minimo: o coédigo CPF do
usuario; a opera¢do realizada; ¢ a data e a hora da
operacao.

01/2022

12/2022

29.

Na hipotese de ser disponibilizada a realizagdo de
operagdes de inclusdo, de exclusdo ou de alteragio de
dados no Sistema por meio da internet, devera ser
garantida autenticidade através de conex@o segura.

05/2021

07/2021

30.

A base de dados do Sistema devera ter mecanismos de
prote¢do contra acesso direto ndo autorizado.

01/2022

12/2022

31.

Proibir a manipulagdo da base de dados, e o Sistema
registrard cada operagdo realizada em histérico gerado
pelo banco de dados, através de logs.

01/2022

12/2022

32.

Devera permitir a realiza¢do de copia de segurancga da
base de dados do Sistema que permita a sua recuperagio
em caso de incidente ou de falha, preferencialmente com
periodicidade  diaria, sem prejuizo de outros
procedimentos de seguranga da informagio.

05/2021

12/2022




PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TEREZINHA
GABINETE DO PREFEITO

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL - ESTADO DE PERNAMBUCO

CRONOGRAMA DE EXECUCAO DO PLANO

PLANO DE ACAO - DECRETO 10.540/2020

2021

2021

2022

2023

. Ciéncia do Decreto 10.540/2020

. Mapeamento do Decreto 10.540/2020

e o

. Definir as Areas Envolvidas

. Estabelecer as A¢Bes Necessarias para Implementagdo

. Estabelecer os Prazos

e WIN|EL

. Decreto Estabelecendo o Plano de A¢do

6.

Encaminhamento do Decreto para os Controles Interno e

Externo

8.

Divulgagdo em meio Eletrénico de amplo acesso Publico

9.

Implementacgdo de Agoes

9.

Execucdo do SIAFIC

"15"3“"'1‘1‘ i .

JAN. | FEV. | MAR. | ABR. | MAI

3
i
e




ESTADO DE PERNAMBUCO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TEREZINHA
PLANO DE AGAO - REQUISITOS MINIMOS DE SISTEMA DECRETO FEDERAL 10.540/2020

QUANDO

giCl0

ago

‘ set
out
nov
dez
jan

‘ fev
mar
abr
jun
jul

mai

1 .rmcm:*m_. :x_mo:smnmmm a.om insumos/servigos/recursos financeiros necessérios a 02/06/2021 | 30/07/2021
implantagdo e concepgdo do SIAFIC local.
: fi : - e
2 Incluir :o,.vv.p Ea_.acnom. metas, _.mncqmom. inanceiros) as agdes necessarias 20/05/2021 | 30/07/2021
elaborag¢do do projeto e consecugdo do sistema.
wy i % g ~
Elaborar, preferencial te, del ojeto de implantagdo do SIAFIC,
= 3 P mete, 0 Moceio o projeio ¢ mpionide 20/05/2021 | 06/08/2021
Z com base nos layouts disponibilizados pela STN e Tribunais de Contas.
o
m Dotar orgamentariamente (LDO e LOA de 2022), as agdes (projetos e
£ 4 |atividades) com os gastos necessarios a implantagdo do SIAFIC local, incluindo | 20/05/2021 | 06/08/2021
o as fontes de recursos.
Planejar, elaborar e realizar licitagdo para as aquisicdes de insumos, servigos
5 e/ou equipamentos, etc, necessarios ao projeto do SIAFIC e integragdes com os| 06/08/2021 | 31/03/2022
principais sistemas estruturantes.
Atestar que o SIAFIC é integrado a outros sistemas estruturantes tais como RH,
g o e A 06/08/2021 | 31/03/2022
Tributario, Patriménio, almoxarifado, etc .
Garantir que o SIAFIC t base de dados é compartilh:
S 4 que i é sistema Unico e a cuja ba partilhada 06/08/2021 | 31/03/2022
s entre 0s seus usuarios.
© Atestar que o SIAFIC permita a atualiza¢do, a consulta e a extragdo de dados e
@ | g s R s e 06/08/2021 | 31/03/2022
M de informag¢des de maneira centralizada.
w
o 9  |Atestar que o SIAFIC é mantido e gerenciado pelo Poder Executivo. 06/08/2021 | 31/03/2022
<
m 10 Atestar nc‘m.o SIAFIC wwmmmqw om. mﬁou.m fatos relacionados com a administragdo 06/08/2021 | 31/03/2022
= orgamentdria, financeira e patrimonial.
11 |Garantir que ha apenas um SIAFIC em uso pelo ente. 06/08/2021 | 31/03/2022

1/10




TECNOLOGIA

12

13

14

15

16

17

18

19

ESTADO DE PERNAMBUCO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TEREZINHA

PLANO DE ACAO - REQUISITOS MINIMOS DE SISTEMA DECRETO FEDERAL 10.540/2020

Garantir que o SIAFIC permitir o armazenamento, integracdo, importacdo e
exportagdo de dados;

out

nov
dez

jan

fev

mar

abr

mai

jun

jul

Atestar que o SIAFIC contem mecanismos que garantem a Integridade, a
Confiabilidade, a Auditabilidade e a Disponibilidade das Informagdes.

Garantir que o SIAFIC permite a Identificagdo do Sistema e Desenvolvedor nos
Documentos Contédbeis que deram origem aos registros;

Garantir que o SIAFIC contem controle de acesso dos usuarios por segregacao
de fungBes, para controle ou consulta e também de acesso aos dados das
demais Unidades Gestoras (cadastros com CPF ou Certificado Digital e
codificagdo propria e intransferivel)

Garanir o acesso ao SIAFIC para usudrios cadastrados seja dado por autorizagdo
de superiores do administrador do SIAFIC mediante assinatura de termo de
responsabilidade e e que seja realizado login através de CPF e Senha ou
Certificado Digital

Garantir que o SIAFIC permite auditoria de dados para controlar Insergdes,
ExclusBes ou Alteragbes efetuadas pelos Usudrios com a identificagdo do CPF,
operacdo Realizada, Data e Hora com acesso restrito a usudrios permitidos

Garantir que o SIAFIC evidencia, NO MINIMO: - |. os bens, os direitos, as
obrigagbes, as receitas e as despesas orgamentarias ou patrimoniais - Il. a
execucdo das receitas e despesas or¢amentdrias, bem como suas alteragdes -
I11. a situagdo patrimonial e sua variagdo - IV. a apuragdo dos custos - V.
controle de convénios, contratos e instrumentos congéneres - VI. Didrio, Razdo
e Balancetes (individuais e consolidados) - VII. demonstragdes contabeis,
relatorios e demonstrativos fiscais, orgamentarios, econémicos e financeiros -
VIIl. operagdes intragovernamentais - IX. origem e destinagao dos recursos
legalmente vinculados

Assegurar que o SIAFIC possui rotinas Backup

QUANDQ 0
RESPO 2 e b=
e s|8|g|&|E|5]|=| B8
1 R e
06/08/2021 | 31/03/2022 _ _
06/08/2021 | 31/03/2022 ” m A ‘
S
| fuim)
06/08/2021 | 31/03/2022 W |
&
06/08/2021 | 31/03/2022
06/08/2021 | 31/03/2022
7 |
. | |
06/08/2021 | 31/03/2022 , | m
m
f
|
, 7
EERER
06/08/2021 | 31/03/2022 || 7
|| m
| | | |
_
m
|
I m
| | |
06/08/2021 | 31/03/2022 7 | |
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TRANSPARENCIA

20

21

22

23

24

ESTADO DE PERNAMBUCO

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TEREZINHA
PLANO DE ACAO - REQUISITOS MINIMOS DE SISTEMA DECRETO FEDERAL 10.540/2020

Assegurar que a sociedade tenha acesso as informagdes sobre a execugdo
orcamentaria e financeira em meio eletrbnico que possibilite amplo acesso
publico.

Atestar que as Informacdes sdo disponibilizadas em tempo real e
pormenorizadas, Disponibilizaciio de informagdes ATE O PRIMEIRO DIA UTIL
subsequente 3 data do registro contabil.

Assegurar que as informagdes disponibilizadas pelo SIAFIC observam as
questdes de acessibilidade

Certificar que o SIAFIC observa a Lei Geral de Proteg3o de Dados (LGPD)

Garantir que o SIAFIC permite a disponibilizagdo em meio eletronico de, NO
MINIMO: a- DESPESA

I. execugdo

I1. Classificaciio orcamentdria, com a especificagdo da unidade orcamentaria, da
funcio, da subfuncdo, da natureza da despesa, do programa e da agdo e da
fonte dos recursos que financiou o gasto.

I11. desembolsos independentes da execugdo orcamentaria

IV. PF ou PJ beneficidria do pagamento, com seu respectivo CPF ou CNPJ,
EXCETO folha e beneficios previdenciarios

V. convénios realizados, com o nimero do processo correspondente, o nome e
identificagdo por CPF ou CNPJ do convenente, o objeto e o valor

V1. licitagdo, ou a sua dispensa ou inexigibilidade, com o nimero do respectivo
processo bem ou servigo adquirido, quando for o caso

b- RECEITA :

|. previsao na LOA

II. langamento, resguardado o sigilo fiscal

11l arrecadagdo, inclusive recursos extraordindrios

IV. recolhimento

V. classificagdo orgamentéria, com a especificagdo da natureza da receita e da
fonte de recursos

jan

fev

mar

abr
mai

jun

jul

ago

out.

nov

dez

jan

fev

mar
abr

mai

jun

Ju

QUANDO
PO
CI0
06/08/2021 | 31/03/2022
06/08/2021 | 31/03/2022
06/08/2021 | 31/03/2022
06/08/2021 | 31/03/2022
06/08/2021 | 31/03/2022
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PROCEDIMENTOS CONTABEIS

25

26

27

28

29

30

31

32

ESTADO DE PERNAMBUCO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TEREZINHA

PLANO DE ACAO - REQUISITOS MINIMOS DE SISTEMA DECRETO FEDERAL 10.540/2020

Atestar que o SIAFIC processa e centraliza o registro contdbil dos atos e fatos
que afetem ou possam afetar o patrimdnio da entidade.

nov
dez

jan
fev
mar

abr
mai
jun

jul

Assegurar que o registro representa integralmente o fato ocorrido, observada a
tempestividade necessdria.

Assegurar que o o registro : 1. Foi feito conforme partidas dobradas 2. Foi feito
em idioma e moeda corrente nacionais.

Assegurar que o SIAFIC gera os livros razdo, diarios e demais demonstrativos
contabeis em consonancia as regras contidas no Manual de Contabilidade
aplicado ao Setor Publico (MCASP) e no Plano de Contas Aplgicado ao Setor
Pdblico (PCASP), de forma individual e consolidada, e que ficam a disposigao
dos usudrios e dos 6rgdos de controle interno e externo.

Assegurar que os registros contabeis sdo efetuados de forma analitica e reflete
a transagdo com base em documentacgdo de suporte.

Garantir que o registro contabil contera, NO MINIMO: |. data da transag3oll.
conta debitada Ill. conta creditadalV. histérico da transagdo- com referéncia a
documentacio de suporte, de forma descritiva ou por meio do uso de cédigo
de histérico padronizadoV. valor da transagdoVI. nimero de controle dos
registros eletrénicos que integrem um mesmo langamento contdbil.

Assegurar que o SIAFIC permite a acumulagdo dos registros por centros de
custos.

Assegurar que o SIAFIC ndo permita : |. contabilizagao apenas na exportagao de
dados |l. registro cuja data ndo corresponda a data do fato contabil ocorrido I1l.
alteragdo dos cédigos-fonte ou das bases de dados do Siafic IV. utilizagdo de
ferramentas de sistema que refagam os langamentos contdbeis em momento
posterior ao fato contébil ocorrido.

QUANDO
PO
f

06/08/2021 | 31/03/2022
06/08/2021 | 31/03/2022
06/08/2021 | 31/03/2022
06/08/2021 | 31/03/2022
06/08/2021 | 31/03/2022
06/08/2021 | 31/03/2022
06/08/2021 | 31/03/2022
06/08/2021 | 31/03/2022
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ESTADO DE PERNAMBUCO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TEREZINHA

PLANO DE ACAO - REQUISITOS MINIMOS DE SISTEMA DECRETO FEDERAL 10.540/2020

Garantir que até o dia 25 - Para fechar o balancete do més anterior.

jan

fev

mar

abr

mai

‘ jun

Jjul

ago
set

out
nov

dez

Jan

_fev

mar
abr
mai
jun

jul

Garantir que até o dia 30/01 - Para registrar os atos de Gestdo Orgamentdria e
Financeira do ano anterior (inclusive inscricdo e cancelamento de Restos a
Pagar).

Garantir que até o dia 28 ou 29/02 - Para o fechamento dos Balangos e outras
informagdes com periodicidade Anual.

Certificar que o SIAFIC impede o registros contabeis apos o balancete
encerrado.

QUANDDO
PO
Cl10
06/08/2021 | 31/03/2022
06/08/2021 | 31/03/2022
06/08/2021 | 31/03/2022
06/08/2021 | 31/03/2022
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o ESTADO DE PERNAMBUCO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TEREZINHA

PLANO DE ACAO - REQUISITOS MINIMOS DE SISTEN

TIPO  ITEM
1 Levantar informagdes dos insumos/servigos/recursos financeiros necessarios a
implantagdo e concepgdo do SIAFIC local.
5 Incluir no PPA (produtos, metas, recursos financeiros) as agdes necessarias
elaborag¢do do projeto e consecugdo do sistema.
c:T... 3 Elaborar, preferencialmente, 0 modelo o projeto de implantagao do SIAFIC,
Z com base nos layouts disponibilizados pela STN e Tribunais de Contas.
(=]
m Dotar orgamentariamente (LDO e LOA de 2022), as ages (projetos e
= 4  |atividades) com os gastos necessérios a implantagdo do SIAFIC local, incluindo
= as fontes de recursos.
Planejar, elaborar e realizar licitagdo para as aquisi¢des de insumos, servicos
5 e/ou equipamentos, etc, necessarios ao projeto do SIAFIC e integragdes com os
principais sistemas estruturantes.
6 Atestar que o SIAFIC é integrado a outros sistemas estruturantes tais como RH,
Tributério, Patriménio, almoxarifado, etc .
.m. . Garantir que o SIAFIC é sistema Unico e a cuja base de dados é compartilhada
b4 entre os seus usudrios.
g 8 Atestar que o SIAFIC permita a atualizagdo, a consulta e a extragdo de dados e
W.. de informagdes de maneira centralizada.
i
_._D.. 9 Atestar que o SIAFIC é mantido e gerenciado pelo Poder Executivo.
<
W 10 Atestar que o SIAFIC registra os atos e fatos relacionados com a administragdo
= orgamentaria, financeira e patrimonial.
11 |Garantir que ha apenas um SIAFIC em uso pelo ente.
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TIPO

TECNOLOGIA

ITEM

12

13

14

15

16

17

18

19

ESTADO DE PERNAMBUCO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TEREZINHA

PLANO DE ACAO - REQUISITOS MINIMOS DE SISTEN

Garantir que o SIAFIC permitir o armazenamento, integracgdo, importagdo e
exporta¢do de dados;

Atestar que o SIAFIC contem mecanismos que garantem a Integridade, a
Confiabilidade, a Auditabilidade e a Dispcn

idade das Informagdes.

Garantir que o SIAFIC permite a Identificagdo do Sistema e Desenvolvedor nos
Documentos Contdbeis que deram origem aos registros;

Garantir que o SIAFIC contem controle de acesso dos usudrios por segregagao
de fungdes, para controle ou consulta e também de acesso aos dados das
demais Unidades Gestoras (cadastros com CPF ou Certificado Digital e
codificagdo propria e intransferivel)

Garanir o acesso ao SIAFIC para usuarios cadastrados seja dado por autorizagdo
de superiores do administrador do SIAFIC mediante assinatura de termo de
responsabilidade e e que seja realizado login através de CPF e Senha ou
Certificado Digital

Garantir que o SIAFIC permite auditoria de dados para controlar Insercdes,
ExclusGes ou Alteragdes efetuadas pelos Usuarios com a identificagdo do CPF,
operagdo Realizada, Data e Hora com acesso restrito a usuarios permitidos

Garantir que o SIAFIC evidencia, NO MINIMO: - I. os bens, os direitos, as
obrigagdes, as receitas e as despesas orcamentdrias ou patrimoniais - Il. a
execugdo das receitas e despesas orcamentdrias, bem como suas alteragdes -
Ill. a situagdo patrimonial e sua variagdo - IV. a apuragdo dos custos - V.
controle de convénios, contratos e instrumentos congéneres - VI. Diario, Razdo
e Balancetes (individuais e consolidados) - VIl. demonstragbes contébeis,
relatorios e demonstrativos fiscais, orgamentdrios, econdmicos e financeiros -
VIIl. operages intragovernamentais - IX. origem e destinag¢do dos recursos
legalmente vinculados

Assegurar que o SIAFIC possui rotinas Backup

7/10




TIPO

TRANSPARENCIA

ITEM

20

21

22

23

24

ESTADO DE PERNAMBUCO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TEREZINHA

PLANO DE ACAO - REQUISITOS MINIMOS DE SISTEN

Assegurar que a sociedade tenha acesso as informagdes sobre a execugdo
orgamentadria e financeira em meio eletrénico que possibilite amplo acesso
publico.

Atestar que as Informagdes sdo disponibilizadas em tempo real e
pormenorizadas, Disponibilizacio de informacdes ATE O PRIMEIRO DIA UTIL
subsequente a data do registro contabil
Assegurar que as informagdes disponibilizadas pelo SIAFIC observam as
questdes de acessibilidade

Certificar que o SIAFIC observa a Lei Geral de Protegdo de Dados (LGPD)

Garantir que o SIAFIC permite a disponibilizagdo em meio eletrénico de, NO
MINIMO: a- DESPESA

|. execugdo

II. Classificagdo orgamentdria, com a especificagdo da unidade or¢amentaria, da
fungdo, da subfuncgdo, da natureza da despesa, do programa e da agdo e da
fonte dos recursos que financiou o gasto.

Ill. desembolsos independentes da execugdo orgamentaria

IV. PF ou PJ beneficiaria do pagamento, com seu respectivo CPF ou CNPJ,
EXCETO folha e beneficios previdenciarios

V. convénios realizados, com o nimero do processo correspondente, o nome e
identificagdo por CPF ou CNPJ do convenente, o objeto e o valor

V. licitag@o, ou a sua dispensa ou inexigibilidade, com o nimero do respectivo
processo bem ou servigo adquirido, quando for o caso

b- RECEITA :

|. previsdo na LOA

II. langamento, resguardado o sigilo fiscal

IlI. arrecadagdo, inclusive recursos extraordinarios

IV. recolhimento

V. classificagdo orgamentaria, com a especificagdo da natureza da receita e da
fonte de recursos
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‘s ESTADO DE PERNAMBUCO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TEREZINHA
PLANO DE ACAQ - REQUISITOS MINIMOS DE SISTEN

TIPO ITEM

Atestar que o SIAFIC processa e centraliza o registro contabil dos atos e fatos
que afetem ou possam afetar o patrimdnio da entidade.

25

Assegurar que o registro representa integralmente o fato ocorrido, observada a
26 |tempestividade necesséaria.

Assegurar que o o registro : 1. Foi feito conforme partidas dobradas 2. Foi feito
em idioma e moeda corrente nacionais.

27

Assegurar que o SIAFIC gera os livros razdo, diadrios e demais demonstrativos
contdbeis em consonancia as regras contidas no Manual de Contabilidade
28 |aplicado ao Setor Piblico (MCASP) e no Plano de Contas Aplgicado ao Setor
Publico (PCASP), de forma individual e consolidada, e que ficam a disposicdo
dos usudrios e dos 4rgdos de controle interno e externo.

Assegurar que os registros contdbeis sao efetuados de forma analitica e reflete
a transagdac com base em documentacdo de suporte.

29

Garantir que o registro contébil conterd, NO MINIMO: I. data da transacoll.
conta debitada IIl. conta creditadalV. histérico da transacdo- com referéncia 3
30 |documentagdo de suporte, de forma descritiva ou por meio do uso de cédigo
de histdrico padronizadoV. valor da transagdoVI. nimero de controle dos
registros eletrénicos que integrem um mesmo lancamento contébil.

PROCEDIMENTOS CONTABEIS

Assegurar que o SIAFIC permite a acumulagdo dos registros por centros de
custos.

31

Assegurar que o SIAFIC ndo permita : |. contabilizagdo apenas na exportagdo de
dados II. registro cuja data ndo corresponda a data do fato contabil ocorrido I1I.
32 |alteragdo dos codigos-fonte ou das bases de dados do Siafic IV. utilizagdo de
ferramentas de sistema que refagam os langamentos contdbeis em momento
posterior ao fato contabil ocorrido.
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e =5 s ESTADO DE PERNAMBUCO
i PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TEREZINHA

PLANO DE ACAO - REQUISITOS MINIMOS DE SISTEN

TIPO  ITEM

w 33 |Garantir que até o dia 25 - Para fechar o balancete do més anterior.

m Garantir que até o dia 30/01 - Para registrar os atos de Gestdo Orgamentaria e
Q 34 |Financeira do ano anterior (inclusive inscricdo e cancelamento de Restos a

E Pagar).

W 35 Garantir que até o dia 28 ou 29/02 - Para o fechamento dos Balancos e outras
S informagdes com periodicidade Anual.

m 36 Certificar que o SIAFIC impede o registros contabeis apés o balancete

encerrado.
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